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Calouro (a), € uma honra poder contar com vocé que, agora, é aluno (a) da
Universidade do Estado do Amazonas (UEA).

Hoje é o inicio de sua vida académica e gostariamos de ajuda-lo (a) nessa
trajetéria. Contamos com a colaboracao de profissionais competentes
como professores e servidores técnico-administrativos. E, agora, vocé
também faz parte desse grupo, integrando nosso corpo discente.

Saiba que, em Manaus, contamos com seis unidades: Escola Superior de
Ciéncias Sociais (ESO), Escola Superior de Ciéncias da Saude (ESA), Escola
Normal Superior (ENS), Escola de Direito (ED), Escola Superior de Artes e
Turismo (Esat) e Escola Superior de Tecnologia (EST).

No interior, a UEA tem seis centros e 16 nuicleos. Sao eles: Centro de Estudos
Superiores de Tabatinga (Cestb); Centro de Estudos Superiores de Tefé
(Cest); Centro de Estudos Superiores de Labrea (Cesl); Centro Superiores de
Itacoatiara (Cesit); Centro de Estudos Superiores de Parintins (Cesp); e
Centro de Estudos Superiores de Sao Gabriel da Cachoeira (Cessgc). Ja os
Nucleos sao: Nucleo de Ensino Superior de Boca do Acre (Nesba); Nucleo de
Ensino Superior de Carauari (Nescar); Nucleo de Ensino Superior de Careiro
Castanho (Nescac); Nucleo de Ensino Superior de Coari (Nesco); Nucleo de
Ensino Superior de Eirunepé (Neseir); Nucleo de Ensino Superior de
Humaita (Neshum); Nucleo de Ensino Superior de Ipixuna (Nesipix); Nucleo
de Ensino Superior de Manacapuru (Nesmpu); Nudcleo de Ensino Superior de
Manicoré (Nesmani); Nucleo de Ensino Superior de Maués (Nesmau); Nucleo
de Ensino Superior de Nova Olinda do Norte (Nesnon); Nucleo de Ensino
Superior de Novo Aripuana (Nesna); Nucleo de Ensino Superior de
Presidente Figueiredo (Nespf); NUcleo de Ensino Superior de Santo Antonio
do I¢ad (Nessai); Nucleo de Ensino Superior de Sao Sebastidao do Uatuma
(Nessu); e Nucleo de Ensino Superior de Tapaua (Nestap).

Ja vimos que a nossa UEA é enorme! E, para lhe auxiliar nesse processo,
deixamos algumas dicas para vocé no Guia do Calouro. Até, porque, a partir
de agora #SomosMaisUEA.



Pro-Reltorias

Pro-Reitoria de
Administracao (Proadm)

Executa as acgdes administrativas e
financeiras da UEA em seu tripé:
Graduacdo, Pesquisa e Extensao.
Coordena e executa os processos de
Recursos Humanos; Gestdes de
Contratos e Convénios; Aquisicao de
Bens e Servicos; Orcamento e Finangas
e Contabilidade; Material e Patrimoénio;
e Protocolo e Arquivo.

Pro-Reitoria de Ensino
de Graduacao (Prograd)

Direciona e orienta a execugdo da politica
e das atividades relativas ao ensino de
graduacgao, nas diferentes unidades
académicas, otimizando a qualidade. Tem
como missao implementar e
supervisionar a execug¢ao das politicas
referentes ao ensino de graduacio. E
responsavel pela aplicagdo das normas e
funcionamento dos cursos de graduacao
e orientacdo do planejamento e melhoria
das atividades de ensino.

Pro-Reitoria de Pesquisa e
Pos-graduacao (Propesp)

E responsavel pela conducéo da politica
institucional de Pesquisa e de
Pés-Graduagao, bem como das relagdes
externas com as agéncias de fomento,
com vistas ao desenvolvimento da ciéncia
e tecnologia, no ambito da UEA. E
composta pelas coordenagdes de
Pesquisa, Pés-Graduacdo e Projetos
Institucionais.

Pro-Reitoria de Extensao e
Assuntos Comunitarios (Proex)

E responsavel pela conducio da politica
institucional de extensao universitaria,
com o objetivo ao atendimento das
necessidades da sociedade por meio do
conhecimento cientifico e tecnoldgico,
bem como a promogao de agdes de
apoio a comunidade universitaria,
visando a integracgao e o bem-estar dos
alunos e dos servidores. A Proex é
constituida por duas coordenacgdes:
Coordenacao de Extensdo (Cext) e
Coordenacgao de Assuntos Comunitarios
(CAQ).

Pro-Reitoria de
Interiorizacao (Proint)

Garante a manutencao e expansao das
politicas de Ensino de Graduacao,
Pdés-Graduacao, Extensao e da estrutura
fisica e administrativa dos Centros e
Nucleos de Ensino Superior no interior
do Estado do Amazonas, em sinergia com
as demais Pré-Reitorias da UEA.

Pro-Reitoria de
Planejamento (Proplan)

Tem como objetivo direcionar e orientar
a execugao do planejamento
orcamentario e a produgcao de
indicadores que subsidiem a avaliacao
institucional, o planejamento estratégico
no dmbito da UEA, assim como as
analises de gratificacao de produtividade
docente e alocagao de quadro de docente
e administrativo, na forma da lei de
Planos de Cargos, Carreiras e
Remuneracgdes.
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Academico On-ine

Para o aluno que esta
chegando agora na UEA
+

1) Ao receber o seu login e senha, modifique sua
senha para uma senha pessoal segura que nao deve
ser disponibilizada para terceiros;

2) No site da UEA (www.uea.edu.br), clique no
banner “Académico On-line™;

3) Efetue seu login;

4) Na aba "Principal", vocé visualizara os avisos da
UEA voltados para vocé e seu curso, assim como os

Conheca o Académico On-line, sistema onde a
UEA disponibiliza varios servicos, além de o
discente poder realizar a matricula semestral em
disciplinas, conforme os prazos do Calendario
Académico.

Cronograma de Atividades do Curso

https://calendario.uea.edu.br/ ou O
(no caso da UAB ou curso especial). +

5) Na aba "Académico", vocé conseguira conhecer
as principais informag¢des como horarios, notas e
faltas, além do histérico escolar;

6) Na aba "Servicos", vocé podera expedir
documentos importantes de comprovag¢do da vida
académica como: Declaragdo de Matricula
Institucional e Histérico Escolar Parcial. Estes
documentos serao expedidos com autenticagcdo

prazos dos principais procedimentos académicos; virtual.

CarteiradaUER -+

1) De posse de sua senha e login institucional, o e vocé ird pegar a sua carteira estudantil na
calouro (a) deve acessar a pagina Secretaria Académica de sua unidade;

www.carteira.uea.edu.br 4) Durante as primeiras semanas do semestre
2) Apods confirmacdo dos dados e envio de foto, letivo os calouros (as) conseguem utilizar os
o aluno clica em realizar pré-cadastro; servigos do Restaurante Universitario (R.U.), a

3) Pronto, agora os seus dados serdo analisados partir de listagem, repassada ao RU, de quem esta
matriculado (a).

Carteira Estudantil s

Todo estudante da rede publica ou privada tem direito a meia-passagem.
Para ter acesso ao passe estudantil é preciso fazer seu cadastro no site:

(http://estudantes.manaus.am.gov.br/index.php)

1) Indicando os itens solicitados, inclusive a quantidade de dias de aula,
disponivel no horario académico;

2) Apods efetuar o cadastro, o estudante deve aguardar o prazo de até 2
dias utéis para a Secretaria Académica de sua unidade autorizar sua
solicitacdo, com base nas disciplinas matriculadas pelo estudante;

3) Agora, vocé ja conseguira ter acesso a seu direito de passe estudantil.

R



BIBLIOTECAS

A UEA possui o Sistema Integrado de Bibliotecas (SIB) que tem a
missao de organizar, preservar e disseminar a informacgao para a
producao de conhecimento, dando suporte as atividades
educacionais, tecnoldégicas e culturais da universidade.
Atualmente, o SIB/UEA conta com 1 biblioteca central e 29
bibliotecas setoriais, localizadas nas Escolas, Centros e Nucleos.

Na primeira semana de aula, o calouro (a), para ter
acesso aos servicos da biblioteca, precisa
cadastrar-se no Sistema da Biblioteca, Pergamum,
criar login e senha.

Para a realizagao de servicos como empréstimos e
consulta ao perfil do aluno, utilizam o
autoatendimento. Ja para os servigcos de renovagoes,
reservas, consulta ao acervo, utilizam o site da UEA,
por meio do link da biblioteca.

Nos municipios que nao possuam autoatendimento
é necessaria a apresentacao da carteira da UEA no
balcio de atendimento para a realizacdao dos
servig¢os acima citados

No periodo letivo, as bibliotecas funcionam das 8h as
20h, de segunda a sexta.

O



."Duvidas’>

[ Frequentes

Horario de aulas e sala de aula

A cada periodo letivo a Coordenagédo do
Curso disponibiliza e divulga o horario
das aulas de todo o semestre letivo. O
estudante consegue visualizar o horario
das aulas em que estd matriculado no
Académico On-line. A Secretaria
Académica da unidade pode indicar a
localizagdo da sala de sua coordenacao.

https://www2.uea.edu.br/modulo
/login/lyceum2.php

Inclusao de Nome Social

E assegurado as pessoas transsexuais e
travestis o uso do nome social nos
registros funcionais ou académicos. Mais
informacdes

academica/inclusao-de-nome-social/

Cttps://sag.uea.edu.br/index.php/vida)

Media final para aprovacao
nas disciplinas

Na UEA, serd considerado aprovado o
aluno que alcangar o indice de 75% de
assiduidade e obtiver a média 8,0 (oito)
nas verificagdes programadas pelo
professor para o periodo letivo. Encerrado
o periodo de aulas e em datas definidas
no calendario académico, serao feitos os
exames finais.

Os exames serdo, necessariamente,
individuais e escritos e, apds as provas
finais, serd aprovado quem obtiver a

média final igual ou superior a 6,0 (seis).

Mais informacdes:

academica/avaliacao-formula/

thtps://sag.uea.edu.br/index.php/vida-)

Aproveitamento de disciplinas

E o processo de aceitagdo de estudos ja
realizados com aprovagdo, na UEA ou em
outra Instituicdo de Ensino Superior, que
passam a ser registrados no histérico
escolar do Curso atual do estudante.
Mais informacdes acesse:

https://sag.uea.edu.br/index.php/vida-

academica/aproveitamento-de-disciplinas-

componentes-curriculares/

Matriculas em disciplinas ou
ajuste de matricula

E a solicitagdo de matricula em
disciplinas que acontece a cada semestre
letivo. Mais informacdes:

https://sag.uea.edu.br/index.php/vida-
academica/matricula-em-disciplinas/

Desligamento de estudante
por abandono

O desligamento por abandono de
atividades escolares é uma forma de
exclusdo do cadastro discente da UEA.
A Secretaria Geral Académica (SAG), a
cada semestre, elaborara a relagdo dos
estudantes que se encontrem nas
situagcdes de abandono das atividades
escolares, ultrapassagem do tempo
maximo previsto no PPC para a
integracdo curricular do curso e
aproveitamento insuficiente.

Mais informacdes:

https://sag.uea.edu.br/index.php/vida-
academica/desligamento-de-
estudante-por-abandono/

Exercicios domiciliares

Processo pelo qual o estudante pode
solicitar a realizagdo de atividades
académicas atribuidas pelo professor
como forma de compensar auséncia as
aulas. Mais informacdes:

https://sag.uea.edu.br/index.php/vida-

academica/exercicios-domiciliares/

Protocolo de documentos

A UEA utiliza o sistema oficial do Governo
do Estado do Amazonas para o
recebimento de todo e qualquer pedido
académico. Para a utilizagdo, o préprio
estudante pode se cadastrar no link:

Gttp://protocolizacaovirtuaI.amazonas.gov.b)

Correcao de notas e frequencias

A retificacdo de nota efou frequéncia
podera ser solicitada, em formulario
especifico protocolado, no maximo, até
cinco dias apds o inicio do semestre
letivo subsequente ao semestre letivo
em que o componente curricular
(disciplina) foi cursado.

A solicitagdo podera ser realizada tanto
pelo estudante ou quanto pelo professor
do componente em formulario préprio.
Mais informacgdes:

https://sag.uea.edu.br/index.php/vida-
academica/correcao-de-notas-e-frequencias/




+ Secretarias .
de unidade

Secretaria de GCurso

Visa o auxilio das atividades especificas
da coordenagao, tais como apoio
administrativo e da gestao académica
dos coordenadores.

Secretaria Academica

E o 6rgdo de gestdo e atendimento
académico de toda a unidade,
forentando o correto cumprimento dos
prazos académicos e a gestao local da
informacao disponivel no sistema
académico. Na Secretaria Académica, o
estudante pode obter informagdes sobre
prazos de matricula, trancamento,
correta instrugcao de processos de
solicitagcao diversos, obter declaragdes
especificas, aprovacao da carteira do
Sinetram e entrega da carteira estudantil
do Restaurante Universitario (R.U.).

Esses sao apenas alguns exemplos da
atuacao das Secretarias Académicas
junto ao atendimento dos estudantes
da UEA.

ORIENTAGOES GERAIS PARA 0S
o ACADEMICGOS DOS GURSOS
O DEOFERTAESPECIAL %

R

Os coordenadores de curso sao
responsaveis por repassar as orientacdes
gerais a gerentes e secretarios de unidade,
professores e académicos;

Os componentes curriculares sdo ofertados
em moddulos e apenas uma Unica vez;

O académico dos cursos mediados por
tecnologia nao pode assistir as aulas
gravadas fora da unidade académica e sem
a presenca do professor mediador;

As solicitagoes (declaragdes de matricula,
justificativa de faltas, correcao de notas e
frequéncias, dentre outras), devem ser
protocoladas via Siged na secretaria do
Centro, NUcleo ou via Protocolo Virtual, sob
orientagao do coordenador do curso;

O académico tem direito a realizar até 2
planos de estudo por semestre académico;

Quando houver necessidade de aplicagao
de mais de 2 planos de estudo, a solicitagao
via Siged deve vir com documentos
comprobatdrios apensados ao processo
justificando a necessidade e apds analise,
serd expedido um parecer autorizando, ou
nao a solicitagao;

O académico para ser considerado aprovado
deve ter no minimo 6,0 (seis) pontos de
média final e 75% de frequéncia;

O académico que nao obtiver aprovagao
apos a aplicagao do plano de estudo sera
desligado do curso;

A transferéncia de localidade do académico
é possivel desde que o requerente atenda
aos critérios estabelecidos na Resolugao N.
058/2023 - CONSUNIV/UEA;

O académico regularmente matriculado
tem direito ao endereco eletronico
institucional, acesso a biblioteca fisica e
virtual da UEA e a carteira de estudante;

Para todos os cursos de graduagao de oferta
especial o sdbado é considerado letivo, nao
sendo concedido abono de faltas excetos
Os casos previstos por legislagao, razao pela
qual orientamos atentar para os 75% de
frequéncia;

Os diretores de Centros e gerentes de
Nucleos sao responsaveis diretos por todo
0 acompanhamento e funcionamento do
curso na unidade;

Todo curso tem seu coordenador
pedagdgico e secretdrio (a) a quem o
académico deve se dirigir para a resolugao
de situagdes pertinentes ao curso;

Havendo necessidade, podem contatar a
Coordenacao Geral dos cursos de graduagao
de oferta especial através do endereco
eletrébnico ccoe@uea.edu.br e/ou a
proint@uea.edu.br
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Canais Oficiais

tle Comunicacao
\_ v

Na UEA, os alunos podem consultar todas as ac¢des da
instituicdo em nosso site www.uea.edu.br e em nossos
perfis oficiais na rede sociais:

O Y O

@UEAmazonas @ueaoficial @UEAmazonas @ueaoficial

além de informacdes importantes como acdes dos cursos
entre outras informacdes para a comunidade académica.

A Secretaria Académica geral também possui um site

em gue o estudante também pode tirar duvidas de
varios procedimentos

Chttps:llsag.uea.edu.brl )

Além disso, é importante o acesso ao e-mail.

Diariamente sao enviados mensagens e comunicados
aos alunos.

Calouro (a), a UEA esta muito feliz em recebé-lo (a) para

um periodo de muitos estudos, novas amizades e
grandes experiéncias.

Seja hem-vindo (@



